STANDARDY PISANIA LICENCJACKIEJ PRACY DYPLOMOWEJ 
DLA KIERUNKU PRACA SOCJALNA
W PAŃSTWOWEJ WYŻSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W KONINIE

1. Ogólne zasady postępowania w związku z pracą licencjacką określa rozdział 11 Regulaminu Studiów PWSZ w Koninie. Poniższe wymogi dotyczą kwestii, których Regulamin nie precyzuje.

2. W pracy licencjackiej student powinien wykazać się zdolnością do: 

a. korzystania z dostępnej literatury przy gromadzeniu materiałów dotyczących problemów pracy;

b. formułowania zasadniczego problemu pracy oraz problemów szczegółowych;

c. konstruowania narzędzia badawczego i zaplanowania badań własnych; 

d. czytelnego przedstawienia wyników badań oraz ich ilościowej i jakościowej analizy;

3. Praca musi być samodzielna,  wkład obcy opatrzony przypisem, a całość powinna być dowodem opanowania umiejętności pisania prac dyplomowych na kolejnych etapach kształcenia.
4. Temat, struktura i zakres pracy ustalane są z promotorem, który sprawuje bezpośrednią opiekę nad jej wykonaniem. Temat pracy powinien odzwierciedlać zainteresowanie studenta określonym zagadnieniem oraz odpowiadać możliwościom uzyskania materiału źródłowego.

5. Zbieranie materiałów powinno odbywać się od momentu zaakceptowania tematu 
i planu. Napisane fragmenty (rozdziały, podrozdziały) należy sukcesywnie przekazywać promotorowi w celu ich akceptacji lub / i naniesienia uwag, umożliwiających dokonanie zmian. 
6. Pracę licencjacką przyjmuje promotor i potwierdza to przyjęcie umieszczonym na stronie tytułowej zapisem „pracę przyjmuję” wraz z podpisem i datą.

7. Na końcu pracy licencjackiej student zamieszcza kartę ewidencyjną oraz oświadczenie o samodzielnym jej wykonaniu (załącznik nr 1).

8. Praca licencjacka powinna się składać z następujących elementów:

a. Strony tytułowej 

b. Spisu treści, który powinien zawierać wszystkie części składowe pracy dyplomowej, 
w porządku chronologicznym, z podziałem na rozdziały i podrozdziały oraz  z dokładnym podaniem stron, na których się zaczynają.

c. Wstępu, który powinien zawierać:

- uzasadnienie wyboru tematu pracy;

- określenie celu pracy; 

- przedstawienie części składowych pracy;

- zasygnalizowanie uzyskanych wyników badań własnych;
d. Rozdziałów i podrozdziałów; rozdziały należy zaczynać się od nowej strony, a podrozdziały oddzielać pustym/i wersem/i.

e. Zakończenie; powinno ono zawierać najważniejsze, wynikające z pracy, spostrzeżenia i wnioski, oraz odniesienie do sformułowanego we wstępie celu.

f. Bibliografii / Spisu źródeł, w tym: wydawnictw zwartych, ciągłych oraz dokumentów elektronicznych (Internet, CD-Rom’y) i ewentualnie wykazu aktów prawnych. Wykorzystane przy pisaniu wydawnictwa i inne źródła, należy wykazać w kolejności alfabetycznej wg nazwiska / nazwy autora (odpowiedzialności głównej). 

g. Spisów,  np.: tabel, wykresów, map, fotografii, rysunków, schematów itd.

h. Załączników / Aneksu, nie stanowiących integralnej części pracy (odrębna numeracja stron).
9. Wymogi techniczne pisania pracy dyplomowej:

a. praca powinna być napisana przy użyciu edytora WORD, czcionką Times New Roman;

b. wielkość czcionki tekstu zasadniczego minimum 12 pkt ., przypisy 9-10 pkt.;

c. tekst należy wyjustować;

d. odstęp między wierszami 1,5 pkt.;

e. na stronie powinno znajdować się maksymalnie 30-33 wiersze (wraz z przypisami);

f. marginesy: górny, dolny – 2,5 cm, prawy –  2,0 do 2,5 cm, lewy – 3,5 cm;

10. Student składa pracę  w sekretariacie Instytutu Pracy Socjalnej (trzy wydrukowane egzemplarze pracy i płytę CD z zapisem cyfrowym (plikiem PDF lub Word). Prace należy złożyć co najmniej 14 dni przed planowanym terminem obrony. 

11. Praca licencjacka podlega:

a. ocenie formalnej, która obejmuje sprawdzenie:
· tytułu;

· autora;

· sformułowania celu i środków realizacji;

· poprawności zastosowania przypisów, języka polskiego i innych standardów pisania pracy dyplomowej;

· logicznej ciągłości wywodów, jasności i swobody wypowiedzi;

b. ocenie wartości merytorycznej, która sprowadza się do sprawdzenia:

· zgodności treści pracy z jej tytułem;

· zgodności tytułów rozdziałów i podrozdziałów z ich treścią;

· poprawności sformułowania problemów badawczych;

· poprawności konstrukcji i zastosowania narzędzia badawczego;

· sposobu przedstawienia i poprawności analizy wyników badań własnych;

· sposobu podsumowania uzyskanych wyników w kontekście problemów badawczych.

