STANDARDY  PISANIA  PRACY  LICENCJACKIEJ  DLA  KIERUNKU ZARZĄDZANIE  

W  PAŃSTWOWEJ  WYŻSZEJ  SZKOLE  ZAWODOWEJ  W  KONINIE

§ 1

Ogólne zasady postępowania z pracą dyplomową oraz egzaminem dyplomowym określają rozdziały 9 i 10 Regulaminu Studiów PWSZ w Koninie. Poniższe wymogi dotyczą uregulowań, których Regulamin Studiów nie precyzuje.

§ 2

1. W pracy licencjackiej student powinien wykazać się zdolnością do: prawidłowego formułowania problemów, poprawnego toku wywodów, skutecznego gromadzenia materiałów, stosowania adekwatnych do celu pracy metod rozwiązania problemu, poprawnej interpretacji wyników, uzasadnienia doboru literatury wraz z jej retrospektywnym i krytycznym przeglądem. Wykonana praca ma być materialnym dowodem opanowania umiejętności potrzebnych do pisania prac naukowych. Musi być samodzielna, a tekst obcy musi być opatrzony przypisem.

2. Praca licencjacka powinna mieć charakter naukowy. Na tym poziomie wyróżnia się prace:

a) opisowo- empiryczne;

b) empiryczne;

c) projektowe;

d) będące studium przypadku.

Naukowy charakter pracy oznacza, że jej celem musi być dążenie do poznania istoty jakiegoś zjawiska, wykrycia zasad lub prawidłowości funkcjonowania określonego podmiotu. Opracowania nie mające charakteru naukowego  podają jedynie fakty, są zbiorem informacji, ale nie zawierają cech twórczych.

3. Temat, struktura i zakres pracy ustalane są z promotorem. W miarę możliwości temat pracy powinien odzwierciedlać zainteresowania studenta określonym zagadnieniem oraz możliwością uzyskania materiału źródłowego.

4. Bezpośrednią opiekę nad wykonaniem pracy licencjackiej sprawuje promotor.

5. Zbieranie materiałów powinno odbywać się od momentu zaakceptowania tematu. Napisane teksty należy sukcesywnie przekazywać promotorowi w celu ich akceptacji lub naniesienia uwag umożliwiających dokonanie zmian. Uzgodnione ze studentem zmiany są dla niego obowiązkowe.

6. Pracę licencjacką przyjmuje promotor. Przyjęcie pracy potwierdza umieszczonym na stronie tytułowej pracy odręcznym zapisem „Pracę przyjmuję” wraz z podpisem i datą.

7. Na końcu pracy licencjackiej dyplomant zamieszcza kartę ewidencyjną pracy (załącznik nr 1) oraz  oświadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy (zgodnie z załącznikiem nr 1 i 2 do zarządzenia nr 10/2001 Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Zawodowej w Koninie z dnia 27 kwietnia 2001 r.), którego wzór stanowi załącznik nr 2 do niniejszych standardów.

§ 3

1. Praca licencjacka powinna się składać z następujących elementów:

· strony tytułowej (załącznik nr 3),

· spisu treści,

· wstępu,

· rozdziałów i podrozdziałów,

· zakończenia,

· literatury (pozycje zwarte i artykuły z czasopism naukowych),

· wykazu aktów prawnych,

· innych źródeł (m.in. dokumenty planistyczne gminy, prace projektowe, źródła danych statystycznych, strony internetowe, itp.),  

· spisów (tabel, wykresów, map, fotografii),

· załączników.

a) W spisie treści umieszcza się wszystkie części składowe pracy licencjackiej, w porządku chronologicznym, z podziałem na rozdziały i podrozdziały oraz z dokładnym podaniem stron, od których się zaczynają.

b) Wstęp powinien zawierać:

· krótkie wprowadzenie do tematu (z omówieniem stanu wiedzy na określony temat),

· określenie zakresów pracy (rzeczowy, przestrzenny i czasowy),

· sformułowanie celu (celów) pracy, ewentualnych hipotez badawczych lub podstawowej tezy pracy,

· omówienie układu (struktury) pracy,

· opis zastosowanej metody badawczej,

· omówienie literatury i źródeł danych empirycznych,

c) przybliżenie charakteru pracy.

d) Rozdziały i podrozdziały są to najważniejsze części pracy. Każdy rozdział zaczyna się od nowej strony, podrozdział może być oddzielony pustym wersem. Tytuł rozdziału oraz jego numer powinien być wypośrodkowany. Przyjmuje się, że praca powinna zawierać co najmniej trzy rozdziały.

e) Zakończenia nie należy utożsamiać ze streszczeniem pracy. Powinno zawierać najważniejsze, wynikające z pracy, spostrzeżenia i wnioski. W zakończeniu dyplomant powinien się odnieść do sformułowanych we wstępie celów, hipotez badawczych, czy też podstawowej tezy pracy.

f) Literatura, czyli wykorzystane przy pisaniu pozycje, mogą być wykazane alfabetycznie z podziałem na pozycje zwarte oraz artykuły z czasopism naukowych. Pozostałe pozycje należy wykazać wg rodzajów źródeł  (zobacz § 3 pkt. 1).  

g) Przypisy mają różne znaczenia. W szczególności są świadectwem erudycji dyplomanta, wyznacznikiem opanowanej przez niego wiedzy literaturowej oraz informacją o wykorzystanych źródłach. Z przypisami wiąże się bardzo ważna w pracy naukowej sprawa tzw. lojalności wobec źródła. Dyplomant, który korzystając z obcego tekstu nie podaje źródła- popełnia plagiat!         

2. Wymogi techniczne:

a) praca powinna być napisana przy użyciu edytora Microsoft,

b) czcionka Times New Roman,

c) wielkość czcionki minimum 12 pkt., maksimum 14 pkt.,

d) kartki powinny być zadrukowane dwustronnie,

e) marginesy należy dobrać tak, aby po oprawieniu pracy wszystkie jej fragmenty były widoczne, a na stronie znajdowało się około 30-33 wierszy (wraz z przypisami),

f) prace nie mogą być bindowane; Powinny zawierać miękką, przeźroczystą oprawę, z widoczną stroną tytułową pracy.

3. a) Student składa w sekretariacie Instytutu Ekonomicznego trzy egzemplarze pracy w formie papierowej i 1 egzemplarz w formie elektronicznej (na płycie CD).

b)  Prace składane są na co najmniej tydzień przed planowanym terminem obrony.

c)  Dyplomant może wykonać dla siebie dowolną liczbę kopii pracy licencjackiej.

4.  Praca licencjacka podlega:

a) ocenie formalnej, która obejmuje sprawdzenie:

· tytułu pracy,

· autora,

· postawienia problemu,

· sformułowania celu i środków realizacji.

b) ocenie wartości metodycznych, które sprowadzają się do sprawdzenia:

· zgodności treści pracy z jej tytułem,

· zgodności tytułów rozdziałów i podrozdziałów z ich treścią,

· wstępu, zakończenia,

· proporcji między rozdziałami,

· logicznej ciągłości wywodów, jasności i swobody wypowiedzi,

· poprawności zastosowania przypisów, interpunkcji,

c) ocenie merytorycznej polegającej między innymi na odpowiedzi na następujące pytania:

· czy występują wszystkie elementy we wstępie?

· czy występują niezbędne elementy zakończenia?

· czy właściwie wykorzystano materiał empiryczny?

· czy student posługuje się wiedzą nabytą w czasie studiów?

· czy zastosowane w pracy metody badawcze są charakterystyczne dla tej dyscypliny, w której pisana jest praca?

· czy student potrafi samodzielnie rozszerzać swą wiedzę w drodze poszukiwań literaturowych?

· czy można dostrzec pomysłowość i samodzielność myślenia?

d) ocenie pod względem kwalifikacyjnym, która ma dać odpowiedź na pytanie: czy praca odpowiada merytorycznym i zwyczajowym standardom prac licencjackich w danej dyscyplinie naukowej?

5.  Warunkiem dopuszczenia do egzaminu licencjackiego jest:

a) uzyskanie zaliczenia i wpisów do indeksu ze wszystkich przedmiotów przewidzianych w planie studiów,

b) przyjęcie pracy licencjackiej przez promotora i złożenie jej w sekretariacie Instytutu,

c) przekazanie przez Dział Nauczania i Spraw Studenckich komisji egzaminacyjnej kompletu dokumentów, który obejmuje indeks z wpisem po zaliczeniu VI semestru studiów oraz Protokołu Komisji Egzaminu Dyplomowego.
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