Instrukcja pracy w systemie USOSweb dla wyktadowcéw PWSZ w Koninie
- wpisywanie ocen -

Obstuga serwisu USOSweb odbywa sie za pomocg przegladarki internetowej, np.: Internet Explorer, Firefox, Chrome, Mozilla.
Praca z serwisem USOSweb polega na realizacji nastepujgcych czynnosci

Uruchomienie przegladarki i wejscie na strone:

https://usosweb.konin.edu.pl

Logowanie nastepuje za pomoca przycisku w prawym gérnym rogu ekranu powitalnego:

Paristwowa WyZsza Szkola Zawodowa w Koninie - Centralny System Uwierzytelniania Nie jestes zalogoway

v | zaloguj sig

AKTUALNOSCI YN/ NTelo

DOKUMENTY s .
Kalendarz rejestracji

KALENDARZ REJESTRACJI = P
Wybierz jednostke organizacyjng
KONTAKT

W tej chwili nie ma zadnych aktywnych rejestracji.

Uniwersytecki System Obstugi Studiow » USOSweb 6,3.0.0 : kontakt

Pojawia sie okno Systemu Uwierzytelniania
- w polu Identyfikator wpisujemy login (PESEL)


https://usosweb.konin.edu.pl/

- w polu Hasto wpisujemy hasto przestane przez dziekanat lub dziat dydaktyki PWSZ

Gratulujemy, ustuga CAS jest gotowa do dziatania! Domysiny tryb uwierzytelniania akceptuje
dane, w ktdrych hasto jest takie samo jak nazwa uzytkownika - sprobuj!

Wprowadz swoj identyfikator sieciowy i hasto

Identyfikator: l
Hasto: ’

[ Zapamietaj mnie
WYCZYSC ZALOGUJ

zapomniane hasto | English version

Uwaga: Po pierwszym logowaniu zalecane jest dokonanie zmiany hasta.




Po zalogowaniu nalezy wybra¢ zaktadke DLA PRACOWNIKOW

Paiistwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Koninie - ( 3 Zal ny uzyth k: Grzegorz Pawlowski | zmien haslo | wyloguj sie

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTO! DLA PRACOWNIKOW LA WSZYSTKICH

DOKUMENTY . ak
Kalendarz rejestracji
KALENDARZ REJESTRACIJI
Wybierz jednostke organizacyjng
KONTAKT

W tej chwili nie ma zadnych aktywnych rejestracji.

Uniwersytecki System Opstugi Studiow & USOSweb 6,3.0.0 :: kontakt

UWAGA: W systemie USOS wszystkie zdarzenia zwigzane z zalogowaniem i wylogowaniem uzytkownika sg monitorowane i zapisywane
w dzienniku zdarzen.



W celu wypetnienia protokotu (naniesienia ocen) nalezy wybra¢ pozycje PROTOKOLY.

Paristwowa WyZsza Szkota Zawodowa w Koninie - Uwierzytelniania Z vany uzytkownik: Grzegorz Pawlowski | zmien haslo | wyloguj sie

=S

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH

WSTEP
MOJ PROFIL 3 Méj profil

Tutaj mozesz ob edmiotow -
SPRAWDZIANY M | ' y n?‘w]:aiv'\\r'w\,-,
PROTOKOLY

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY

Na ekranie pojawi sie lista przedmiotéw ze zdefiniowanymi protokotami, dla ktérych dany pracownik figuruje jako koordynator,
prowadzacy zajecia lub prowadzacy egzamin:



Panistwowa WyzZsza Szkola Zawodowa w Koninie - Centralny em Lw elniania : Grzegorz Pawlowski | zmien hasto | wyloguj sig

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ EB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW

WSTEP

Proto ko h/ SZYBKD WYSTAW OCENE
MOJ PROFIL mig i nazwisko lub nr indeksu
Lista protokotéw, do ktérych masz dostep
f v
Sh B Wybierz rok akademicki: wszystkie - 201819  brakuje przedmiotdw?
PROTOKOLY
Elementy 1.4z 4 POKAZ OPCIE
EDYCJA PRZEDMIOTOW
_ || || || || I
REJESTRACIA NA FIL4-25-PNNUO-144-P R "Druoi termin® vz aliczenie komisying"
EGZAMINY 18/19Z  PMIN-uzycie jezyka r.lvE'.'\ s;{f ey P —leke wn - ;___ rli oy P wyswietl/edytuj 51
Protokst OGOLNY, Zaliczenie na oceng ALY BRI ELE)
DEZYDERATY 18/19Z :rl’_:klt\sjcp;:r:: 3|;15655;; Jezyka Niemieckiego P Lo “Zaliczenie komisyine” wyswietl/edytuj B
Frotokol OGOLNY, zaliczenie na ocens P - aktywny P - aktywny P - aktywny '
18/19Z ;rljkgc?r::id?;kz Jezyka Niemieckiego S ) e P vyswietl/edytuj B
i Protokdt (EGC’)LI\Y, zaliczenie na oceng P - aktywny P - aktywny P - aktywny o i
ISR AL A "Pierwszy termin” "Drugi termin" "Zaliczenie komisyjna"
18/19Z Whykiad kierunkowy II- kulturoznawstwo p- aktywny P - aktywny p- ak‘tywn},; K+P  wyswietl/edytuj B

Protokst OGOLNY, Zaliczenie na oceng

Elementy 1.4z 4

Jesli lista protokotdw jest pusta (a nie powinna by¢ w przypadku prowadzenia zajec) lub niekompletna nalezy zgtosi¢ ten fakt w dziekanacie swojej
jednostki. Domyslnie lista zawiera przedmioty z biezgcego cyklu dydaktycznego.

W poszczegdlnych wierszach znajdujg sie protokoty do zajeé oraz informacje o nich:
cykl dydaktyczny, kod, nazwa przedmiotu, typ zaje¢ (wyktad, éwiczenia itp.), typ danego protokotu (protokét ogdiny, do zajec lub egzaminacyjny),
terminy protokotfu z podanym statusem oraz datg waznosci terminu, nasze uprawnienia do protokotu, link do wyswietlenia lub edycji protokotu.

Po wyborze opcji wyswietl/edytuj na ekranie, ktéry sie pojawia, istnieje mozliwo$¢ wybrania widoku protokotu, ktory najbardziej odpowiada:
1. petny protokdt — petna lista studentédw (zwykle przydatna dla koordynatora) bez podziatu na grupy zajeciowe,

2. grupy zajeciowe — listy studentow z konkretnych grup zajeciowych (wygodne dla osdb, ktére prowadzg zajecia)



Paristwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Koninie - alny ¢ wie a Z wany uzytkownik: Grzegorz Pawlowski | zmien hasto | wyloguj sic |

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH

WSTEP

Widoki protokotu
MOJ PROFIL Wyktad kierunkowy II- kulturoznawstwo FIL4-25-WKKU0-122-K
Semestr zimowy 2018/2019

SPRAWDZIANY
Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy
PROTOKOLY
D Wyk{ad k]erunko\l\fy 11- pe{ny protoko'} ﬂ wszyscy studenci przedmiotujzajeé = zastosuj
!;gl/t‘;.ggznawstwo Z wyktad - grupa nr 1 tylko studenci zapisani do wybranej arupy zajecidfvei = zastosuj
D wybér widoku/filtra powyzej wyswietlonych jest 2 sposréd 5 widokdw/filtréw = pokaz wszystkie

Domyslng wartosc tej opcji mozesz ustawic w Preferencjach

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACJA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY

Po dokonaniu wyboru widoku i kliknieciu przycisku zastosuj, pojawia sie ekran z widokiem edycji protokotu, jak ponizej:



Na gérze ekranu z protokotem znajdziemy podstawowe informacje o przedmiocie (nazwa i kod przedmiotu, typ zajeé, cykl dydaktyczny)
oraz o protokole (typ protokotu, typ zaliczenia, skala ocen).

Oceny wybierane s3 z rozwijanych list w linijce z danym studentem i polu z danym terminem. Dostepna skala ocen wynika z typu protokotu
przypisanego przez dziekanat. Nie ma mozliwosci przypisania innej oceny niezgodnej ze zdefiniowana skala.

WSTEP

Edycja protokotu
MOJ PROFIL Wyktad kierunkowy II- kulturoznawstwo FIL4-25-WKKU0-122-K
Semestr zimowy 2018/2019

SPRAWDZIANY
Protokét OGOLNY  Typ: Zaliczenie na ocene  Nazwa: Zaliczenie na ocene  Ocena: Skala ocen standardowa
Y Rozszerzone uprawnienia do edycji: brak - nikt nie ma dodatkowych uprawnien do edycji ocen
b Wyktad kierunkowy I1-
kulturoznawstwo - widok: wykiad - grupa nr I =¥ zmieri
18/19Z

prawa dostepu | zatwierdzanie protoketéw | drukowanie protokotu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen

EDYCJA PRZEDMIOTOW | e .. . e .
~f wyslij wiadomosc do studentéw na tej liscie (przez USOSmail) 3]

REJESTRACIA NA
EGZAMINY Elementy 1..13 z 13 POKAZ OPCIE 2]
DEZYDERATY | " "
17476 QD  FATRYCIA MARTA  akipany v v v
18070 o AGATA aktywny v v v
17478 D ELIZA JOANNA aktywny v N M
17479 QU i AGDALENA sty 5 v v
17480 L DZESIKA MARTYNA  aktywny :!5 M M
16844 C Y KATARZYNA aktywny -4,5- v v
17481 S MARTYNA EWA  sktywny - v v -

Dalszg cze$¢ ekranu zajmuje pasek z dodatkowymi funkcjami:
— szczegbtowe wyjasnienie uprawnien do danego protokotu oraz zasad obowigzujgcych wszystkie protokoty — warto przeczytac jesli mamy watpliwosci co
do naszych uprawnien (np. nie mozemy wystawia¢ ocen pewnej grupie studentéw)

— zatwierdzanie terminéw protokotéw — wykonujemy tg operacje gdy wystawimy wszystkie oceny z danego terminu

— drukowanie protokotu

— edycja prywatnych i publicznych komentarzy do ocen; student widzi tylko komentarze publiczne do swoich ocen, komentarze prywatne
sg tylko do naszej wiadomosci

—import i eksport ocen



Po przypisaniu nowej oceny lub zmianie istniejgce] tta zmodyfikowanych pdl zmieniajg kolor na z6tty. Aby zapisa¢ wszystkie zmodyfikowane lub wstawione
oceny nalezy uzy¢ przycisku ZAPISZ. Aby cofngé wprowadzone zmiany (czyli oceny na z6ttym tle) nalezy uzy¢ przycisku COFNIJ ZMIANY
L RO __)_Q/ wyslij wiadomosc¢ do studentow na tej liscie (przez USOSmail)

REJESTRACIA NA

EGZAMINY Elementy 1..13z 13 || pokazoPCIE )
i i i
17476 GRS  PATRYCIA MARTA  aktywny v v v
18070 D AGATA aktywny v v v
17478 oD ELIZA JOANNA Sy = v =
17479 ] MARIA MAGDALENA aktywny v v v
17480 o DZESIKA MARTYNA  skbywny v v v
16844 [ KATARZYNA T = v v
17481 [ MARTYNA EWA akbywny v v v
17228 I MARTA akbywny v v v
14918 o DARIUSZ ss v v v
17484 () KAROLINA e v v v
19954 G  (AROLINA DARIA  aktywny v v v
17486 .. =5 v v v
17488 (] ANDZELIKA akbywny v v v

CEme=m >

Elementy 1..13 z 13

Zatwierdzenie protokotu w systemie USOS oznacza zgtoszenie zamkniecia protokotu. Po zatwierdzeniu protokotu zmiana oceny mozliwa jest
tylko dla pracownikdw dziekanatu. Aby zatwierdzié protokdt nalezy wybraé przycisk zatwierdzanie protokotéw, a nastepnie przycisk zatwierdz

Protokot ZAJEC — Typ: Zaliczenie na ocens Mazwa: Zzliczenie na occene Ocena: Skalz ocen standardowa

Widok: pefny profokd! (dis koordynatora) ] = zmien

prawa dostepu | zatwierdzanie protokolow | drukowanie protokolu | edycja komentarzy | eksport ocen | import ocen



Uwagi pozostate

Migracja

System USOS podzielony jest funkcjonalnie na dwa podsystemy. Dane wprowadzane przez pracownikéw dziekanatéw sg wprowadzane do
gtéwnej bazy danych systemu USOS. Studenci oraz prowadzacy zajecia majg dostep tylko do wydzielonej internetowej bazy danych systemu
USOSWeb. Migracja to proces okresowej synchronizacji danych pomiedzy tymi dwoma bazami danych. Konsekwencjg takiego rozwigzania jest
to, ze dodane/zmienione informacje przez pracownikéw dziekanatu sg widoczne w USOSweb dopiero po najblizszej migracji. Analogicznie dane
z USOSweb (oceny, rejestracje na zajecia itp.) pracownicy dziekanatu tez widzg dopiero po migracji.

Migracja odbywa sie codziennie o godzinie 6:00 i trwa zwykle okoto 15 minut. W trakcie trwania migracji serwis USOSweb jest niedostepny.
Nalezy takze pamieta¢, aby wprowadzanie danych do systemu USOSWeb konczyto sie przed migracjg. W innym przypadku wprowadzone dane
mogg zostac utracone. Na stronie gtdwnej podawana jest informacja o czasie, ktdry uptynat od ostatniej migracji.

Polityka haset
Po pierwszym zalogowaniu zalecane jest dokonanie zmiany hasta. Zalecana jest takze okresowa zmiana hasta. Zmiana hasta moze
zabezpieczy¢ konto przed dostepem oséb nieuprawnionych.

W ramach systemu USOSWeb zostaty narzucone pewne wymagania co do bezpieczeristwa systemdw informatycznych m.in. polityki haset.
Prosimy o stosowanie ponizszych zasad bezpieczeristwa haset:

1. Hasto powinno by¢ zmieniane co najmniej co 30 dni

2. Minimalna liczba znakéw w hasle: 8

3. Hasto powinno zawieraé¢ mate i wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne

4., Zestaw dopuszczalnych znakdw w nowym hasle: a-zA-Z0-9!@#5%M*()-+H{'"\|;",./?
5. Hasto nie powinno by¢ udostepniane innym osobom

Konin, 08.01.2019

Sporzadzit: Grzegorz Pawtowski



