
 
 

 
Poszukujemy kandydatów/kandydatek do pracy na stanowisko: 
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� przygotowywanie dokumentów sprzedażowych 

� prowadzenie korespondencji z odbiorcami, bankami 

� kontrola i nadzór nad przepływem dokumentacji 

� współpraca z zewnętrznymi partnerami firmy 

� wprowadzanie danych logistycznych do Excel 

� przygotowywanie zestawień, statystyk na potrzeby sprzedaży 

� rejestrowanie faktur w systemie IFS 

 

 
 

� wykształcenia wyższe, mile widziani studenci studiów zaocznych 

� dobrej znajomości języka angielskiego w piśmie oraz komunikatywnej w mowie (znajomość innych 

języków, w tym rosyjskiego, będzie dodatkowym atutem)  

� bardzo dobrej znajomości pakietu Ms Office (w tym Outlook, Excel, PowerPoint, Word) 

� bardzo dobrej organizacji pracy i ukierunkowania na rezultat 

� sumienności, dokładności, zaangażowania 

� inicjatywy, kreatywności i samodzielności w działaniu połączonej z umiejętnością          

 pracy zespołowej 

 



 

� ciekawy i szeroki zakres obowiązków 

� stabilną posadę, możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji  

� pracę w młodym, dynamicznym zespole 

� satysfakcję płynącą z możliwości współpracy w międzynarodowym środowisku biznesowym 

� niezbędne narzędzia pracy  

� prywatną opiekę medyczną 

� dofinansowanie do obiektów sportowych 

 

 

Osoby zainteresowane naszą ofertą  prosimy o przesłanie swojego CV za pomocą naszej strony 

internetowej: www.konimpex.com.pl , zakładka MENU – OFERTY PRACY 

 
 

 

 


