Zakycznik nr 1do zargdzenia nr19/2013

Rektora PWSZ w Koninie z dnia 15.04.2013 r.

HARMONOGRAM DZIALA N ZWIAZANYCH Z REKRUTACJ A
W ROKU AKADEMICKIM 2013/2014
W PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLE ZAWODOWEJ W KONINIE

Lp.

Dziatanie

Wynik

Termin

Osoba/
jednostka
odpowiedzialna

Uwagi

Przygotowanie systemu
internetowej rekrutacji
eORDO pod ktem
aktualizaciji kryteriow
naboru na studia

i przeliczania punktow w
systemie IR.

System internetowej
rekrutacji (IR) aktualny pod
wzgledem kierunkow,
kryteribw naboru,
przeliczania punktow itp.

do 30 kwietnia
2013

kierownik Biura
Rekrutaciji,

wydzialy — strona
formalna,
administrator system
eORDO - strona
informatyczna

W porozumieniu

z wydziatami,

na podstawie

Uchwaly nr
164/V/V/2012 Senaty

PWSZ w Koninie

z dnia 15.05.2012r.z

p&zn.zm.

Ustalenie wzoréw
dokumentéw zwjzanych
z rekrutacy

Elektroniczna rejestracja
kandydatéw na studia,
ustalenie wzorow
dokumentéw wymaganych
od kandydata oraz termingy
rejestracji i sktadania
dokumentéw na rok
akademicki 2013/2014

do 30 kwietnia
2013

kierownik Biura
Rekrutaciji,

— strona formalna,
administrator
systemu eORDO —
strona informatyczna

konsultacje prawne,
W porozumieniu z
wydziatami,

na podstawie
Uchwaly nr
64/V/IV/2012 Senaty
PWSZ w Koninie

z dnia 15.05.2012r
p&zn.zm.

Ustalenie zasad Zarzdzenie Rektora kwiecien 2013 kierownik Biura
wspOipracy Biura w sprawie przebiegu Rekrutaciji
Rekrutacji z procesu rekrutacji na rok

Wydziatowymi akademicki 2013/2014

Komisjami

Rekrutacyjnymi

Ustalenie sktadu Zarzmdzenie kwiecien 2013 kierownik Biura

Uczelnianej Komisji w sprawie powotania Rekrutacji
Rekrutacyjnej Uczelnianej Komisji

Rekrutacyjnej na rok

akademicki 2013/2014
Ustalenie zasad Zarzmdzenie w sprawie zasadmaj 2013 Kanclerz

wynagradzania za prace
w komisjach
rekrutacyjnych

wynagradzania za udziat w
pracach zwjzanych z
postpowaniem
rekrutacyjnym na rok
akademicki 2013/2014

Ustalenie sktadow Decyzje Dziekanéw maj 2013 Dziekani Wydziatow

Wydzialowych Komisji | Wydziatow

Rekrutacyjnych

Ustalenie wysokai Zarzmdzenie w sprawie maj 2013 Kanclerz na podstawie

opfaty rekrutacyjnej
wnoszonej przez
kandydatéw

okreslenia optaty wnoszonej
przez osoby ubiegaje s

0 przykcie na studia

w PWSZ w Koninie

w roku akademickim
2013/2014

Rozporadzenia
Ministra w sprawie
optaty rekrutacyjnej

Uruchomienie
internetowej rekrutacji n
studia

Udostpnienie kandydatom
amozliwosci rejestrowania si
w systemie internetowej

rekrutacji (IR)

17 czerwca 2013

administrator system
eORDO




9. Czynndci zwiazane Po zakdéczeniu naboru czerwiec-wrzesig | Biuro Rekrutaciji Po zebraniu
z rejestragj kandydatéw | kandydatéw na dany 2013 administrator systemukompletu
i przekazaniem kierunek i forng studiow eORDO dokumentow
dokumentéw do WKR. | sporadzona zostaje lista ak| protokolarne

kandydatéw zawieraga: przekazanie ich do
oznaczenie kierunku i formy Wydziatowej
studiéw, dat sporadzenia Komisji

oraz wykaz kandydatow w Rekrutacyjne;j.
uktadzie alfabetycznym, w Zebrane akta

tym numer poradkowy, przekazywaness po
numer kolejny akt w uptywie 1 dnia
rejestrze(nr kandydata),igi roboczego od daty
nazwisko kandydata, nume| zakonczenia
PESEL. danego naboru.
Lista akt kandydatow

stanowi zajcznik do

protokotu przekazania

whasciwej WKR.

10. Przeprowadzenie 1) listy rankingowe Zgodnie z Wydzialowa Komisja| Z zachowaniem
postpowania kandydatéw na studia harmonogramem | Rekrutacyjna, zasad i kryteriow
kwalifikacyjnego na 2) lista kandydatow rekrutacji na administrator systemyinaboru okréonych
studia i zawiadomienie | zakwalifikowanych do poszczegblne eORDO w uchwale nr
kandydatéw przyjecia na studia, kierunki i formy 64/V/IV/2012 Senaty

3) informacje o wynikach | studiow PWSZ w Koninie z
kwalifikacji dla kandydatow dnia 15.05.2012r. z
i konieczndci uzupetnienia p&n. zm.
wymaganej dokumentacji we

wskazanych terminach

4) wnioskowanie do Rektora

w sprawach, o ktérych mowa

w 8 3 ust. 5 uchwaty nr

64/VIV/2012 Senatu PWSZ

w Koninie

z dnia 15.05.2012r. (z

p&zn.zm.)

11. Przygcie kandydatow ng 1) Lista osob przytych na | Zgodnie z Wydziatowa Komisja| z zachowaniem
studia po weryfikacji studia, lista nieprzgtych, harmonogramem | Rekrutacyjna, zasad i kryteriow
listy os6b ostateczne protokoty rekrutacji na administrator systemyinaboru okréonych
zakwalifikowanych i sprawozdania poszczegodlne eORDO w uchwale nr
i powiadomienie otym | 2) Decyzje WKR o: kierunki i formy 64/V/IV/2012 Senaty
kandydatow przyjeciu lub nieprzygciu na | studiéw PWSZ w Koninie z

studia albo umorzeniu dnia 15.05.2012r z
postpowania rekrutacyjnegp pé&zn. zm.

3) dokonywanie skien

kandydatéw oraz os6b

przyjetych na studia przed

wpisem na lisf studentéw,

tym skutkugcych

uchyleniem decyzji WKR o

przyjeciu kandydata na

studia

12. Biezace wnioskowanie o| 1) Wnioski Wydziatowych | w zaleznosci od Wydzialowe Komisje
podicie decyzji w Komisji Rekrutacyjnych do | potrzeb, na bigco | Rekrutacyjne,
sprawie ogtoszenia Rektora na podstawie Rektor
dodatkowego naboru, | 2) decyzje Rektora wynikéw naboréw
odstpienia od drugiego na poszczegolne
terminu naboru, a tak kierunki/formy
w sprawie uruchomienial studiéw
kierunku/formy studiow

13. Postpowanie -Sporadzenie i przekazanie| zgodnie z Wydziatowe Komisje
odwotawcze w sprawie | dokumentéw w sprawie odpowiednio Rekrutacyjne/UKR
decyzji wydanej przez | odwotah do UKW — w stosowanymi

WKR

przypadku niestwierdzenia
przez WKR podstaw do
zmiany lub uchylenia swojej
decyzji

- Listy 0s6b przytych na
studia - po rozpatrzeniu
odwotan

przepisami k.p.a.




Zakycznik nr 2 do zargdzenia nr19/2013
Rektora PWSZ w Koninie z dnia 15.04.2013 r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY NR .........

DOKUMENTOW KANDYDATOW NA STUDIA

1. Przekazujcy: Biuro Rekrutaciji

2. Przyjmujcy: Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna

LAY Y 4 = USSP UEESR
3. Przedmiot: akta kandydatéw na studia w PWSZ wiKie

F B LT 00T PP
forma studiow: (stacjonarne/niestacjonarne®).

4. Lista akt kandydatow, ktérzy do dnia spmizenia protokotu zieyli dokumenty na powiszy

kierunek oraz form studidow stanowi zatznik do niniejszego protokotu. Akta ponumerowandalejnaici
od NUMErU.......ccccuvvveeeenn. do numeru ............

5. W kazdych aktach kandydata znajdgic nastpujace dokumenty:

a) podanie o przggie na studia,

b) dowdd uiszczenia optaty rekrutacyjnej w wymaganesokaci,

c) zawiadczenie lekarza medycyny pracy lub lekarza mwlygrzemystowej o braku przeciwwskazdo
podjcia studidw na danym kierunku — w przypadku kiedumk bezpieczistwo wewrtrzne, fizjoterapia,
turystyka i rekreacja, wychowanie fizyczne*.

6. Ponadto, w nagbujacych aktach znajdujsie dodatkowe z&wiadczenia:

7. Niniejszym Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna poapdzeniu akt kandydatow wedtug gatone;j
listy przyjmuje dokumenty bez zastésé/z nasgpujacymi zastrzeeniami*):

9. Protokdt podpisuj (ponizej czytelne podpisy):
Pracownik Biura ReKrutacCji (PrzeKazay) : ......uuuueeeeieeeiei it eeeee e s e e e e e e e e s s eee e e eeenrnnnees
Przedstawiciel Wydziatowej Komisji ReKrutacyjnefZRimuUujaCy): .......uuururmrrirereeeiieiiiiireeeeeeseneeseeeeseeeesnssnnsnnnes

*) niepotrzebne skidi¢



