OFERTA PRACY — ZEWNETRZNA

Zaktad Ubezpieczen Spolecznych Il Oddzial w Poznaniu poszukuje kandydata
na stanowisko ds. rozliczen
W Wydziale Rozliczen Kont Platnikow Sktadek
w Inspektoracie ZUS w Turku
(umowa na czas okreslony w celu zastepstwa nieobecnego pracownika)

numer oferty 11/2018

Wymagania formalne:

Niezbedne:

- wyksztalcenie $rednie

Pozadane:

- wyksztatcenie wyzsze (nauki spoteczne, gospodarka i prawo)

- minimum 1 rok pracy zwigzanej z ubezpieczeniami spoltecznymi

Wymagania dodatkowe:

- umiejetnos¢ obstugi pakietu MS Office

- nastawienie na wyniki/konsekwencja w dzialaniu, terminowo$¢, rzetelno$¢, samodzielnosc,
odpowiedzialno$¢, poprawne przekazywanie informacji ustnych, dziatanie procesowe/ nastawienie na
proces

- podejmowanie decyzji, rozwigzywanie problemow, poprawne przekazywanie informacji pisemnych,
przekonywanie, obsluga klienta, poprawne wnioskowanie, stanowczo$¢/pewno$¢ siebie, opanowanie,
umiejetnos$¢ stosowania przepisow.

Zakres zadan:
Zapewnienie obstugi kont ptatnikéw w zakresie rozliczen.

Wymagane dokumenty:

-CV

- list motywacyjny z podaniem numeru oferty: 11/2018

- odregcznie podpisane oswiadczenie zawierajace zgodg na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb procesu rekrutacji (wzor na stronie w rubryce "Wymagana klauzula™)

- kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie i doswiadczenie zawodowe

Osoby zainteresowane naszg oferta prosimy o skladanie CV wraz z listem motywacyjnym
w terminie do 19 lutego 2018 r. na adres:

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych
II Oddzial w Poznaniu,
ul. Starolecka 31
61-361 Poznan,
Sala Obstugi Klientéw, Stanowisko informacji ogélnej i dziennika podawczego
z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy”

Skontaktujemy si¢ tylko z kandydatami spelniajgcymi wymagania formalne. Nadsylanych dokumentow nie
gwracamy. Dokumenty zloZone po terminie nie bedg rozpatrywane. Za date zlozenia dokumentow priyjmuje
si¢ date wplywu korespondencji do jednostki organizacyjnej. Dokumentacja niekompletna nie bedzie
rozpatrywana. Do skladania dokumentow zachecamy osoby niepetnosprawne.



