ZARZ ADZENIE NR 103/2013
REKTORA
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 10 grudnia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej instrukcji o organizacji i zakresie
dziatania archiwum oraz jednolitego rzecawego wykazu akt dla Pastwowe] Wyzszej
Szkoly Zawodowej w Koninie

Na podstawie art. 6 ust.2 ustawy z dnia ipgal 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U.2011r. Nr 123, poz. 698p&n. zm) oraz 8§ 3 ust. 3 pkt 2 rozpmzenia
Ministra Kultury z dnia 16 wrzaia 2002 r. w sprawie pegbwania z dokumentagjzasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad trybu przekazywania materiatdw archiwaly
do archiwéw pastwowych (Dz. U. Nr 167, poz.1375)

§1

Wprowadza siw Pastwowej Wyszej Szkole Zawodowej w Koninie:
1) Instrukcg Kancelaryjm, stanowaca zahcznik Nr 1 do zargdzenia;
2) Instrukcg o organizacji i zakresie dziatania archiwum, stginog zahcznik Nr 2 do zargdzenia;
3) Jednolity rzeczowy wykaz akt, stangeyi zahcznik Nr 3 do zarglzenia,;

§2

1. Sprawy niezalatwione do dnia ¥ w zycie jednolitego rzeczowego wykazu akt,
okreslonego 8 1 pkt 3 kontynuujeggpod numerem, pod ktdérym zostaly one zarejestnewa

2. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona wsRaowej Wyszej Szkole Zawodowej
w Koninie przed we&giem w zycie zarzdzenia podlega ponownej kwalifikaciji
do kategorii archiwalnych oldlenych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, ktdrym
mowa w 81 pkt3 jeli dotychczasowe przepisy oMedy nizsz wartag¢ archiwaln
tej dokumentacji lub krétszy okres jej przesfgwania.

§3

Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem 1 stycznia 2014 r.

REKTOR
[-Iprof. dr hab. Mirostaw Pawlak
RADCA PRAWNY
[-IAlicja Lukowska



