ZARZ ADZENIE NR 112/2014
REKTORA
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE
z dnia 29 padziernika 2014 .

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygobwania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamowig publicznych

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 sigc2004 r. Prawo zamowieoublicznych
(Dz.U.z 2014 r., poz.1232.)
zarzadza sk, co nasgpuje:

8§ 1. Powoluje s Komisjg Przetargow do przeprowadzenia pgppbwar 0 udzielenie
zamowiéh publicznych w Pastwowe] Wysze] Szkole Zawodowej w Koninie
w nastpujacym skiadzie:

1. mgr Anna Kruszgska — przewodniczy

2. mgr Daniela Sikorska — sekretarz

3. mgr Jolanta Patasz — cztonek

4. Joanna Janicka — cztonek.
§ 2. Komisja Przetargowa w pegtowaniach o udzielenie zamowi@ublicznych, ktorych
wartas¢ przekracza kwet 30 000 EURO &dzie dziaté zgodnie z Regulaminem Pracy
Komisji Przetargowej, stanowdym zahcznik nr 1 do zargzenia, ustaw Prawo Zamowig
Publicznych oraz aktami wykonawczymi do ustawy.
§ 3. Rektor lub Kanclerz, zgodnie z usta®rawo zamowi@ publicznych, mog powierzy
Komisji Przetargowej przeprowadzenie ppsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktérego warté¢ nie przekracza kwoty 30 000 EURO.
8§ 4.Prace czlonkow Komisji Przetargowej prowadzonaeisodptatnie.
8 5.Wykonanie zargdzenia powierza giKanclerzowi PWSZ w Koninie.
8§ 6. Traci moc zarzdzenie nr 49/2013 Rektora PWSZ w Koninie z dniaD72013 r.
w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przyyednia i przeprowadzenia pogbowai
o udzielenie zaméwiepublicznych.
8 7.Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR
/-1 prof. zw. dr hab. Mirost&Pawlak

RADCA PRAWNY
/-/ Katarzyna Klapsa



Zakycznik nr 1 do zargdzenia Nr 112/2014

Rektora Pastwowej Wyzszej Szkoly Zawodowe;j

w Koninie z dnia 29 padziernika 2014 roku w sprawie
powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i
przeprowadzenia pagiowai 0 udzielenie zamowie
publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin okréla szczegbtowy zakres i tryb pracy Komisji przgtawej powotanej w celu
przeprowadzenia pagiowania o udzielenie zamouiepublicznych zgodnie z przepisami
ustawy na rzecz Ratwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie .

§2
Cztonkéw Komisji przetargowej powotuje i odwotujeRor.

§3
1. Do obowhzkdéw cztonka Komisji naley w szczegdlngi udziat w pracach Komisji oraz
wykonywanie innych czynrgi zwigzanych z pogpowaniem.
2. Czionkowie Komisji § obowgzani rzetelnie i obiektywnie wykonywagpowierzone im
czynndci, kierujgc sk wytgcznie przepisami prawa, wiegledoswiadczeniem.

§4

Cztonkowie Komisji maj prawo do:

1) wagladu do wszystkich dokumentow zygianych z pragc Komisji, w tym w szczegolniei
do ofert, zadcznikOw, zapyta ztozonych przez wykonawcéw, wyjaien ztozonych
wykonawcom, opinii biegtych, protokotow z prac Kasjii

2) konsultacji z wnioskujcym o zamowienie,

3) zgtaszania przewodniggzemu Komisji w kadym czasie pisemnych zastieé do pracy
Komisji.

§5

1. Czionkowie Komisiji, a take inne osoby wykonage czynnéci w postpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, skiagajd rygorem odpowiedzialba karnej
pisemne éwiadczenie o braku lub istnieniu okolicZeg o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy.

2. Oswiadczenie o braku lub o istnieniu okoliczop o ktorych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy, naky ztozy¢ zgodnie z wzorem okéknym na druku ZP-1.

3. Wytgczeniu z dalszego udzialu w pgsbwaniu podlegaj osoby, ktére nie zlyty
oswiadczenia, lub zloity oswiadczenie o istnieniu okolicza, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy.

4. Wylgczenia przewodnigzego Komisji oraz biegtego w przypadku jego powd@an
dokonuje Rektor/Kanclerz.



N

Wytaczenia czionkéw Komisji dokonuje przewodricy Komisji.

W miejsce 0sOb wytzonych z udziatu w pogtowaniu przewodniegy Komisji maze
wnioskowa do Rektora/Kanclerza o wyznaczenie nowych oséitosunku do ktérych
nie zachodg okolicznagci okreslone w art. 17 ust. 1 ustawy.

Czynnaci podgte w posgpowaniu przez czionka Komisji, po poweiu przez niego
wiadomdaci o zaistnieniu okoliczriwi, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, S
niewazne. Czynnéci Komisji, jezeli zostaty dokonane z udziatem takiego cztonka,
zastrzeeniem ust. 8 powtarzagsichybaze pos¢powanie powinno zostauniewanione.
Nie powtarza s czynndci z otwarcia ofert oraz czynéd faktycznych, ktore nie maj
wptywu na wynik posipowania.

Cztonek Komisji w kadym czasie ma obowzek niezwtocznego wytzenia st z udziatu
w pracach komisji, jeeli powezmie wiadom@éé o zaistnieniu okoliczriei, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy. Przepis ust. 3-8ugtas odpowiednio.

§6
Pracami Komisji kieruje przewodnigzy/, powotywany i odwotywany przez Rektora
spdrod cztonkdéw Komisji.

. Do zada przewodniczcego naley w szczegolngxi:

1) ustalanie organizacji pracy Komisji oraz wyznaceamiiejsc i termindw posiedae
Komisji;

2) podziat zakresu prac gadzy cztonkédw Komisji w sposob odmienny, zrokreslaja
przepisy niniejszego regulaminu;

3) prowadzenie posiedadlomisji;

4) nadzorowanie prowadzenia pgsbtwania zgodnie z prawem i niniejszym
regulaminem;

5) reprezentowanie Komisji w kontaktach z Rektoremi{erzem oraz informowanie
Rektora/Kanclerza o problemach zwanych z pracami Komisiji.

6) wskazanie, w uzgodnieniu z Rektorem/Kanclerzemprikd Komisji zasipujacego
sekretarza w czasie jego nieobe@no

7) zebranie éwiadczeé cztonkoéw Komisji, o ktorych mowa w 8§ 6 ust. 1 iejszego
regulaminu;

8) niezwloczne wyczenie z wykonywania czynéd w postpowaniu o udzielenie
zamoOwienia osoby, ktéra nie ziga cswiadczenia o braku lub istnieniu okoliczeg
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, Z#a oswiadczenie o istnieniu takich
okolicznaci lub ztazyta oswiadczenie niezgodne z pragyd

9) poinformowanie Rektora/Kanclerza o okoliczoach wskazanych w 8 6 ust. 3-8
niniejszego regulaminu;

10)informowanie czionkéw Komisji 0 wniesionym prétee i zwotanie posiedzenia
Komisji celem dokonania analizy protestu oraz patgwania projektu odpowiedzi na
protest;

11)przedkiadanie Rektorowi/Kanclerzowi do zatwierdzemprojektéw dokumentow
przygotowanych przez Komigsjw tym projektéw odpowiedzi na protest.

§7

1. Jereli dokonanie oceny ofert lub innych czydoob w postpowaniu o udzieleniu

zamowienia wymaga wiadoré@ specjalnych, przewodnigzy Komisji maze wysgpic
do Rektora/Kanclerza o powotanie bieglych (rzecasamdw) w celu uzyskania ich
opinii.

Do bieglych (rzeczoznawcéw) stosujec shdpowiednio przepisy 8 6 niniejszego
regulaminu.

Biegty (rzeczoznawca) przedstawia opinia pémie, a nazadanie Komisji bierze udziat
w jej pracach z gtosem doradczym i udziela dodatiawwwyjasnien.



ROZDZIAL I
TRYB PRACY KOMISJI

§8
Komisja rozstrzyga na posiedzeniach w catym ski&adl#d co najmniej w skfadzie 50 % + 1
cztonek sktadu Komisji.

§9

1. Do zada Komisji nalery w szczegolngci:

1) przygotowanie i zamieszczenie, w zalesci od trybu udzielenia zamowienia,
ogtoszenia o zamowieniu;

2) przygotowanie, w za@nosci od trybu udzielenia zaméwienia, specyfikacjoialch
warunkow zamowienia, zaproszenia do negocjacjirasgenia do sktadania ofert;

3) przystosowanie do wymogow zyganych z trybem udzielenia zamowienia projektu
umowy;

4) udzielanie wyjanien dotyczicych tréci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia;

5) przygotowywanie do podpisu Rektora/Kanclerza zntraéci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia;

6) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadkidy gistawa przewiduje
prowadzenie takich negocjaciji;

7) dokonania otwarcia ofert;

8) ocena spetnienia warunkoéw stawianych wykonawcom amsioskowanie do Rektora/
Kanclerza o wykluczenie wykonawcow w przypadkactepridzianych ustagy

9) wnioskowanie do Rektora/Kanclerza o odrzucenie tgpfeww przypadkach
przewidzianych ustayv,

10)ocena ofert nie podleggjych odrzuceniu;

11)przygotowanie propozycji najkorzystniejszej ofeity wyboru;

12)wystgpienie do Rektora/Kanclerza o uniewgenie posfpowania w przypadku
zaistnienia okolicznai, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy. Uzaszwie
takiego wniosku powinno zawigrawskazanie podstawy prawnej oraz omdawia
okolicznaici, ktore spowodowaty konieczeuniewanienia posfpowania;

13)przyjmowanie i analizowanie zasadob wnoszonych protestbw oraz
przygotowywanie projektu odpowiedzi na protest.

2. Projekty dokumentéw, pism oraz wygien przygotowywanych w danym p@gowaniu g
parafowane przez wszystkich cztonkdéw Komisjirgtych udziat w pogpowaniu.

W przypadku odmowy parafowania cztonek Konjesit obowazany dogczy¢ do projektu
zdanie odibne wraz z uzasadnieniem.

3. Protokoty z posiedde Komisji podpisuy czionkowie Komisji uczestnigey
w posiedzeniu. Protokoty te stan@wiahczniki do protokotu, o ktérych mowa w art. 96
ust.1 ustawy.

4. Protokot posipowania o zamowienie publiczne, o ktérym mowa w@8tust. 1 ustawy

podpisug wszyscy cztonkowie Komisji bigcy udziat w posgpowaniu.

5. W przypadku odmowy podpisania protokotu cztoKeknisji jest obowizany ztay¢ do

protokotu zdanie ogbne wraz z uzasadnieniem.

§10
1. Komisja na posiedzeniu przygotowuje propogyeyboru oferty najkorzystniejszej na
podstawie indywidualnej oceny ofert dokonarreggp cztonkéw komisji, z zastrzeniem
ust. 5-6.



2. Indywidualna ocena ofert odbywa siytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert
okr&lonych w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia

3. Kazdy z cztonkéw Komisji spokgiza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

4. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzoramimacsporzdzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadaiindywidualnej oceny, o ktérym
mowa w ust. 3, zagbuje s¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejstety

5. W posgpowaniu prowadzonym w trybie z wolnekr Komisja przedstawia Rektorowi,
Kanclerzowipropozycg zawarcia umowy z wykonawgcz ktorym byty przeprowadzone
negocjacje.

6. W posgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania ogtib licytacji elektronicznej
Komisja proponuje wybadr oferty, ktdra zawiera nzgaj cere.

§11
Sekretarza Komisji wyznacza Rektor Zigal cztonkow komisiji
Do zada Sekretarza Komisji naty w szczegoIngi:

1) zasfpstwo przewodnicgego komisji podczas jego nieobegrio

2) udostpnianie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwierdaane dalej ,SIWZ”
I prowadzenie rejestru wykonawcow, ktorym ZIVostpniono;

3) rozestanie do wykonawcow zaproszenia do negocjabjizaproszenia do ztenia
oferty;

4) przyjmowanie zapytai zadan wyjasnien dotyczcych tréci SIWZ, zaproszenia do
negocjacji lub zaproszenia do zémia oferty i przekazywanie ich cztonkom Komisij;

5) rozsytanie odpowiedzi wszystkim po przygotowanizgar Komis¢ odpowiedzi na
zapytania izadania wyjdnien, o ktérych mowa w pkt. 3;

6) sporadzanie protokotu z zebrania w przypadku zwotantzraeia wykonawcow;

7) sporadzanie protokotow z posiedzekomisji oraz protokotu, o ktdrym mowa
w art. 96 ust. 1 ustawy;,

8) prowadzenie dokumentacji pgpbwania;

9) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywangchez Komis w zakresie
zleconym przez przewodnigzego;

10)prowadzenie korespondencji w zakresie zleconymzppreewodniczcedo;

11)przechowywanie oryginatow protokotéw, ofert orazzei&kich innych dokumentow
zwigzanych z posgpowaniem o udzielenie zamowienia- w trakcie trwania
postpowania;

12)czuwanie nad prawidtowoia realizacji zasady jawsoi postpowania, a zwtaszcza
udostpnianie protokotu i innej dokumentacji w zakresiaa zasadach okilenych
ustave,

13)czuwanie nad ochrgninformacji nie podlegarych, zgodnie z ustaw ujawnieniu
w zwigzku z prowadzonym pagiowaniem;

14)rozsytanie kopii wniesionego protestu wszystkim ay&wcom bicgcym udziat
w posgpowaniu, a jeeli protest dotyczy téei ogtoszenia lub postanowi&SIWZ
zamieszczenie na stronie internetowej, neekjést udosipniana specyfikacja,;

15)rozsytanie informacji do wszystkich wykonawcow owpdrzeniu lub dokonaniu
czynnaci w wyniku uwzgtdnienia protestu;

16)kopiowanie, zgodnie z zapotrzebowaniem dokumentdigzanych z pogpowaniem;

17)wykonywanie innych czynrici zleconych przez Przewodniggego Komisiji,
zZwigzanych z pospowaniem i niezédnych do prawidiowego przeprowadzenia
postpowania.



ROZDZIAL Il

POSTANOWIENIA KO NCOWE

§12
1. Rektor/Kanclerz stwierdza niesvas¢ czynnaci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Rektora/Kanclerza Kompgjavtarza uniewaniong czynnac¢, podgta z

naruszeniem prawa.
3. Na polecenie Rektora/Kanclerza Komisjaieldzpisemnych wyjmien i sporzdza opinie

odnanie posgpowania.

§13
Rektor/Kanclerz odmawig¢ zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewsajgc
postpowanie na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 ustajvgdy pos¢powanie obarczone jest
wady uniemaliwiajgcg zawarcie wanej umowy, powierza przeprowadzenie nowego
postpowania w tej samej sprawie Komisji w innym skiadmsobowym, o ile pagbowanie
bedzie powtdrzone.

8§14
Komisja kaczy prag z chwilh wytonienia wykonawcy albo z chwil uniewanienia
postpowania lub po zakazeniu ewentualnego pepbwania odwotawczego, zgaanego z
wynikiem posgpowania.



