ZARZ ADZENIE NR 98/2013
REKTORA
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 27 listopada 2013 r.

w sprawie regulaminu studenckich praktyk zawodowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnidigda 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym, (Dz. U. z 2012 r., poz. 572, zzp6zm.),w zwigzku z § 29 ust. 8 Regulaminu studiéw
Paistwowe] Wysze] Szkoly Zawodowej w Koninie, stan@efgo zajcznik do uchwaly
Nr 26/V/XII/2011 Pastwowej Wyszej Szkoly Zawodowej w Koninie z dnia 20 grudn@l2 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu studiown&twowej Wyszej Szkoty Zawodowej w Koninie
(z p&n. zm.),

zarzdza s¢, co nasjpuje:

§1

Regulamin studenckich praktyk zawodowych, zwanyejdalegulaminem praktyk”, oketa
podstawowe zasady organizowania i przebiegu tyektpk. Regulamin praktyk stanowi
zahcznik Nr 1 do zardzenia.

§2

1. Ustala si:
1) wzér umowy o studengkpraktylke zawodowd (niepedagogiczy), stanowicy zahcznik
Nr 2 do zarzdzenia;
2) wzor umowy o studengkpraktylke zawodowy (pedagogiczg), stanowacy zahcznik
Nr 3 do zarzdzenia;
3) wzor umowy o studengk praktylke zawodow (pedagogiczginiepedagogiczi),
stanowscy zahcznik Nr 4 do zamdzenia,
4) wzor karty wsgpnej praktyki zawodowej, stanaygly zahcznik Nr 5 do zargdzenia;
5) wzor skierowania, stanogdy zahcznik Nr 6 do zargzenia;
6) wzoOr cwiadczenia o odbyciu praktyki w ramach pracy zaweefp stanowicy
zahcznik Nr 7 do zardzenia;
7) wzér coswiadczenia o odbyciu praktyki w ramach prowadzordgiatalngci
gospodarczej, stanoyay zahcznik Nr 8 do zardzenia;
8) wzor dziennika praktyk, stanoyay zahcznik Nr 9 do zardzenia.
2. Wzor dziennika praktyk, o ktorym mowa w ustplt 8, mae by modyfikowany przez
kierunkowego opiekuna praktyk — ze wlil na potrzeby danego kierunku studiow.



§3

Dziekani okrélg wydzialowe regulaminy praktyk w terminie 30 dni ddia wejcia w zycie
zaradzenia.

§4

1. Umowy lub porozumienia zawarte przed dniemsai@ w zycie niniejszego zagrzenia
pozostag W mocy.

2. W przypadku zmian w téei uméw lub porozumig o ktérych mowa w ust. 1, stosuje Si
odpowiednio przepisy niniejszego zgulzenia.

§5

Trac moc:

1) zarzdzenie Nr 52/2010 Rektora PWSZ w Koninie z dnia rzemia 2010 r. w sprawie
regulaminu studenckich praktyk zawodowych na kiksch i specjaln@iach prowadzonych
przez Wydziat Kultury Fizycznej i Ochrony ZdrowiarBtwowej Wyiszej Szkoty Zawodowej
w Koninie;

2) zaradzenie Nr 18/2008 Rektora PWSZ w Koninie z dnia b8arca 2008 r. w sprawie
regulaminu studenckich praktyk zawodowych na kiksch i specjaln@iach prowadzonych
przez Wydziat Pastwowej Wyiszej Szkoty Zawodowe] w Koninie, zmienione adzeniem
Nr 23/2013 z dnia 17 kwietnia 2013 r.

§6
Wykonanie zargdzenia powierza siDziekanom Wydziatow.
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Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR
/-1 prof. dr hab. Mirostaw Pawlak

RADCA PRAWNY
/-IAlicja tukowska



Zalgcznik Nr 1do zargdz. Nr 98/2013

REGULAMIN

STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

Rozdziat 1. Postanowienia ogéine

§1

Regulamin studenckich praktyk zawodowycm&tevowej Wyzszej Szkoty Zawodowej

w Koninie, zwany dalej ,regulaminem praktyk”, okie zasady oraz tryb odbywania

i zaliczania praktyk zawodowych przez studentow.

Regulamin praktyk stosujeesdo studentow studidw stacjonarnych i niestacjoyarn
Paistwowej Wy sze] Szkoty Zawodowej w Koninie, zwanej dalej ,Ulkcaeg’".

Ksztatcenie w Uczelni obejmuje, zgodnie z progranstudiéw dla kierunku studiéw,
praktyke zawodows, zwary dalej ,praktyly”, dla ktorej zostaly okrdone efekty
ksztatcenia.

Praktyka jest integrain czeécig procesu ksztatcenia studentow. Przebieg praktyki
dokumentowany jest w dzienniku praktyk.

Student odbywa praktykzgodnie z planem studidw i programem ksztatcenidawe]
jednostce organizacyjnej, zwanej dalej ,zaktadeacyt.

Dziekan wydzialu odpowiada za prawidigworganizagy praktyki, w tym
uwzgkdnienie potrzeb studenta niepetnosprawnego.

W celu zapewnienia prawidtowego przebiegu praktRkektor, na wniosek dziekana
wydziatu, wyznacza spgodd nauczycieli akademickich kierunkowego opiekuna
praktyk.

Rozdziat 2. Cele praktyki

§2

Celem praktyki jest uzyskanie przez studentawddczenia 1 nabycie umignosci
praktycznych niezginych do wykonywania pracy, w tym:

1)

2)

wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu, ktlirego przygotowuj
studia na poszczegolnych kierunkach i specjaliagh;

wyksztatcenie umigjnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku
studiow z praktyk, czyli integracja wiedzy z praktyk



3)
4)

5)
6)

zapoznanie z normami zegtrenymi i wewrgtrznymi regulugcymi funkcjonowanie

I organizact zaktadu pracy élacego miejscem praktyki;

wzmocnienie motywacji do pracy zawodowej poprzezskdoalenie kompetencji
zawodowych i osobistych;

ksztattowanie wysokiej kultury pracy zawodowej opastaw etycznych;

przyjecie przez studenta odpowiedzialnbza wtasny rozwoj zawodowy i zachowania
zgodne z przytymi zasadami etycznymi pracy.

Rozdziat 3. Organizacja praktyki

§3

Studenci realizuj praktyki zgodnie z planem studiéw danego kierunku.

Szczego6towe cele, zakres i terminy praktyki élajg regulaminy wydziatowe
zawierajce kierunkowe programy praktyk.

Wymiar czasu praktyki na poszczegdélnych kierunkagheslaja programy studiow
(plany studiéw i programy ksztatcenia) uchwaloneegrrady wydziatow.

Studenci odbywaj praktyki na podstawie umowy zawieranej w sprawd@ktetnego
studenta albo umowy (porozumienia) zawieranej 8@ grupy studentow pogdzy
Uczelng a zaktadem pracy.

Uczelnia zawiera umogvna praktyki w sprawie konkretnego studenta na tawde
dostarczonej przez studenta karty gpsiej praktyki zawodowej, potwierdzonej przez
zaktad pracy oraz zatwierdzonej przez kierunkowggekuna praktyk.

Student dostarcza kartvstepng praktyki zawodowej do zatwierdzenia kierunkowemu
opiekunowi praktyk w terminie co najmniej 30 dnized planowanym terminem jej
rozpoczcia. Uczelniane Biuro Praktyk, zwane dalej ,biur@maktyk” wydaje na tej
podstawie dwa egzemplarze umowy.

Studenci odbywapy praktyle na podstawie umowy (porozumienia) zawieranej
pomiedzy Uczelny a zakladem pracy w sprawie grupy studentow, ottgym biura
praktyk skierowanie podpisane przez dziekana wyaziktore przedkiadaj

w zaktadzie pracy.

W przypadku, gdy z uwagi na wymagania zaktadu pratydent przedstawia
zaproponowany przez zaktad pracy projekt dokumensprawie odbywania praktyki,
przed podpisaniem tego dokumentu przez @seprezentujca Uczelnk, kierunkowy
opiekun praktyk oraz radca prawny Uczelni sprawgzajojekt i umieszczgj na
projekcie dokumentu wéaiwg klauzuk dotyczca akceptacji proponowanego przez
zaktad pracy projektu.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach studedry kie odbyt lub nie mae odby
praktyki w terminie wynikacym z kierunkowego programu praktyk, #eozitazyé
wniosek do dziekana wydziatu o przeswne terminu jej realizaciji.



§4

Uczelnia nie zwraca i nie pokrywa studentom kosz#dvigzanych z ubezpieczeniem,
o ktérym mowa w ust. 2.

Obowigzkiem studenta jest posiadanie aktualnego ubezpigrz od nagpstw
nieszczsliwych wypadkéw (NNW) oraz odpowiedzialém cywilnej (OC) -
w przypadkuwymagania ubezpieczenia przez zaktad pracy.

Rozdziat 4. Zaliczenie praktyki

§5

Zaliczenia praktyki dokonuje kierunkowy opiekun kisk na podstawie wymaganej
dokumentacji oraz przeprowadzonych kontroli.

Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia semgsna ktorym student jest
zobowgzany p zrealizowa.

Praktyka podlega zaliczeniu na ogen

Praktyce przypomkowana jest liczba punktow ECTS, odpowiadajnaktadowi pracy
studenta.

Kierunkowy opiekun praktyk odnotowuje ogen praktyki w systemie informatycznym
Uczelni oraz przekazuje zatwierdzony protokét zadic do dziekanatu wkeiwego
wydziatu za pérednictwem biura praktyk.
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Udziat studenta w pracach obozu naukowego, naukealmicznego, a tak okres
wykonywania czynn¢ci wolontariusza w kraju lub za grapjonaze by podstavy do
zaliczenia praktyki lub jej &Zci, jezeli program czynnii odpowiada wymogom
okreslonym w programie praktyki dla danego kierunku.

Wykonywana przez studenta praca zawodowa oraz pizova dziatalng
gospodarcza, w tym réwniea granig, maze byt podstawy do zaliczenia praktyki lub
jej czsci, jezeli jej charakter spetnia wymagania przewidziane kigrunkowym
programie praktyk. W tym celu student skiada doeklana wydziatu @wiadczenie
o odbyciu praktyki w ramach pracy zawodowej |Wwiadczenie o odbyciu praktyki
w ramach prowadzonej dziatakud gospodarczej.

Decyzg o zaliczeniu udzialu studenta w pracach obozu oaglgo, naukowo-
technicznego w kraju lub za gramicpracy zawodowej, prowadzonej dziatalcio
gospodarczej lub wolontariatu jako praktyki podg@endziekan wydziatu albo wiaiwy
kierownik, po zasignieciu opinii kierunkowego opiekuna praktyk.

Skutki niezaliczenia praktyki okéa Regulamin studiow.



Rozdziat 5. Obowizki organizatoréw i uczestnikow praktyki

§7

Do podstawowych obowzkow kierunkowego opiekuna praktyk nafe

1)
2)
3)
4)

5)

wspotudziat w opracowaniu kierunkowego programu kiyla w porozumieniu
Z interesariuszami zewtiznymi;

zapoznanie studentéw z celami, zasadami, orgagpizakierunkowym programem
praktyk, w tym zaktadanymi efektami ksztatcenia;

zapoznanie studentow z zasadamiseildego dokumentowania przebiegu praktyki;
wspOtpraca z przedstawicielem zaktadu pracy oraekopem praktyk z ramienia
zakfadu pracy, w ktérym student realizuje praktygawodowy oraz biurem praktyk,
przygotowugcym i przechowujcym dokumentaej praktyk;

opracowanie sprawozdania z gpiictych podczas praktyk efektow ksztalcenia oraz
corocznego sprawozdania z realizacji praktyk naysahkierunku studiéwzgodnie z
zalgcznikiem do zargizenia Rektora PWSZ w Koninie w sprawie ustalerdardow
formularzy naredzi oceny jakéri ksztatcenia.

§8

Do obowhpzkow studenta nahy:

1)
2)

3)

zapoznanie 8iz wydzialowym regulaminem praktyk zawigggym m.in. program

praktyk dla danego kierunku;

przestrzeganie regulaminow i dyscypliny pracy olaawgcych w zaktadzie pracy,

w ktérym odbywana jest praktyka;

dopetnienie wszystkich formalda wymaganych przez Uczelnia w szczegolriai:

a) zgtoszenie sido biura praktyk w celu pobrania karty wstej praktyki zawodowej
oraz kierunkowego programu praktyk;

b) po otrzymaniu zgody zaktadu pracy dostarczenie idoalpraktyk zatwierdzonej
przez kierunkowego opiekuna praktyk karty ¢pstej praktyki zawodowej w celu
wystawienia dwoch egzemplarzy umowy;

c) odbior z biura praktyk umoéw podpisanych przez g@smprezentujca Uczelnk
w celu dostarczenia do zaktadu pracy oraz dzienméktyk;

d) po podpisaniu umow przez zaktad pracy zwrécenieggd egzemplarza umowy
do biura praktyk;

e) niezwlocznie po zakazeniu czasu trwania praktyki, przedstawienie
kierunkowemu opiekunowi praktyk dokumentacji potslizapcej realizacj celow
i zada okreslonych w kierunkowym programie praktyk, w tym uztipenego
dziennika praktyk oraz sprawozdania z realizacakprki zawodowej,zgodnie
z odpowiednimi zatznikami do zakgzenia Rektora PWSZ w Koninie w sprawie
ustalenia wzoréw formularzy namzi oceny jakéci ksztatcenia.



